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Profesjonalna Sekretarka - Kurs Z Certyfikatem

http://www.mg-edu.pl

Chcesz rozpocza¢ karier¢ w biurze i zdoby¢ praktyczne umiejgtnosci niezbedne w pracy sekretarki lub
asystentki?

Centrum Szkolen MG-edu zaprasza na kurs Profesjonalna sekretarka, ktéry kompleksowo przygotuje Ci¢ do wykonywania obowigzkéw w nowoczesnym biurze.
Podczas kursu nauczysz si¢ m.in.: - redagowaé pisma i prowadzi¢ korespondencjg stuzbowa - organizowac spotkania i obstugiwac klientéw firmy - prawidtowo
zarzadza¢ dokumentacja i czasem pracy - wykorzystywac umiejgtnosci interpersonalne w codziennej pracy Kurs realizowany jest w catosci online — uczysz si¢
wygodnie, w dowolnym czasie i miejscu. Po ukoriczeniu testu koficowego otrzymasz certyfikat oraz zaswiadczenie ukonczenia kursu wysytane poczta tradycyjna.
Zainwestuj w rozwoj zawodowy — szczeg6ly znajdziesz na www.mg-edu.pl
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