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Profesjonalna Sekretarka - Kurs Z Certyfikatem

http://www.mg-edu.pl

Chcesz rozpocząć karierę w biurze i zdobyć praktyczne umiejętności niezbędne w pracy sekretarki lub

asystentki?

Centrum Szkoleń MG-edu zaprasza na kurs Profesjonalna sekretarka, który kompleksowo przygotuje Cię do wykonywania obowiązków w nowoczesnym biurze. 

Podczas kursu nauczysz się m.in.: - redagować pisma i prowadzić korespondencję służbową - organizować spotkania i obsługiwać klientów firmy - prawidłowo

zarządzać dokumentacją i czasem pracy - wykorzystywać umiejętności interpersonalne w codziennej pracy  Kurs realizowany jest w całości online – uczysz się

wygodnie, w dowolnym czasie i miejscu.   Po ukończeniu testu końcowego otrzymasz certyfikat oraz zaświadczenie ukończenia kursu wysyłane pocztą tradycyjną. 

Zainwestuj w rozwój zawodowy – szczegóły znajdziesz na www.mg-edu.pl 
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