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Pracownik Administracyjno-biurowy – Kurs Online

http://www.mg-edu.pl

Chcesz rozpocząć pracę w biurze lub rozwinąć swoje umiejętności administracyjne?

Centrum Szkoleń MG-edu zaprasza na kurs Pracownik administracyjno-biurowy, który w całości realizowany jest przez Internet – uczysz się wygodnie, w

dowolnym miejscu i czasie, w tempie dopasowanym do siebie. Podczas kursu zdobędziesz praktyczną wiedzę z zakresu: obowiązków sekretarki i pracownika

biurowego poprawnego redagowania pism i korespondencji profesjonalnej komunikacji z klientem biura zasad instrukcji kancelaryjnej i organizacji dokumentacji

To kompleksowe przygotowanie do pracy na stanowiskach administracyjnych w firmach i instytucjach. Udział w kursie potwierdzony jest certyfikatem z kodem

zawodu oraz zaświadczeniem MEN, co daje Ci gwarancję legalności i realne wzmocnienie pozycji na rynku pracy. Nie odkładaj decyzji – zacznij już dziś i postaw

na nowy kierunek kariery! Sprawdź szczegóły na www.mg-edu.pl 
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