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Specjalista Ds. Rekrutacji Z Językiem Niemieckim

Specjalista ds. rekrutacji ze znajomością języka niemieckiego do prowadzenia Biura w Katowicach.

W związku z dynamicznym rozwojem firmy poszukujemy pracowników do naszego zespołu w   Katowicach  na stanowisko: Specjalista ds. rekrutacji    Do

obowiązków pracownika należeć będzie:  -kontrola nad obiegiem dokumentów w biurze, -przyjmowanie telefonów, -kontakt z niemieckim klientem, -sporządzanie

pism, -dbałość o zaopatrzenie biura, -współpraca z innymi działami firmy.   Wymagania: Dobra/biegła znajomość j. niemieckiego. Dobra znajomość obsługi

urządzeń biurowych. Doświadczenie na podobnym stanowisku. Komunikatywność, odpowiedzialność, rzetelność. Duże zdolności interpersonalne. Dobra

organizacja pracy własnej.   Oferujemy: Praca na pełny etat w młodym zespole Atrakcyjne zarobki Praca z językiem niemieckim   Zastrzegamy sobie prawo do

kontaktu z wybranymi kandydatami.
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