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Dyspozycyjna Szuka Pracy

pracownik biurowy

Witam. Poszukuję pracy biurowej na terenie Katowic, Bytomia, Świętochłowic, Chorzowa, Siemianowic Śląskich, Rudy Śląskiej, Zabrza i okolic. Mam

doświadczenie zawodowe, jak na mój młody wiek (23lata). Poszukuję pracy w charakterze pomocy biurowej, księgowej, recepcjonistki, asystentki ds.

nieruchomości, inspektorki, referentki. Ewentualnie pomoc w butiku - sklepie odzieżowym. Jestem komunikatywna, szczera, odpowiedzialna, chętnie mogę

podnosić kwalifikacje zawodowe. Doskonale potrafię odnaleźć się zespołowo i samodzielnie. Znam język angielski i język niemiecki na poziomie podstawowym.

Potrafię obsługiwać programy księgowe, skaner, fax, drukarkę. Fachowy zakres przy korespondencji, wychodzącej, przychodzącej, komputerowej, obsługa

klientów. Posiadam prawo jazdy kat. B, lecz nie posiadam własnego samochodu. Interesują mnie tylko poważne oferty - praca w oparciu o umowę zlecenie, o pracę,

na czas zastępstwa. Praca na miejscu od poniedziałku do piątku. Jestem do dyspozycji. Nie posiadam aktualnej książeczki sanepidowskiej. Odpowiem na

zainteresowane oferty, drogą e-mailową, gdzie podam swój nr telefonu. Telemarketing, asystentka osobista, przedstawiciel handlowy, agent ubezpieczeniowy,

hostessy na krótką umowę i oferty matrymonialne - dziękuję.
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