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Pracownik (k/m) Ds. Wprowadzania Danych - Wsparcie Działu Hr

Pracownik (k/m) ds. wprowadzania danych - wsparcie działu HR

Agencja Pracy Concept Plus Sp. z o.o. (nr 11738) poszukuje pracowników na stanowisko:  Pracownik (k/m) ds. wprowadzania danych - wsparcie działu HR 

Miejsce pracy: Lingen (Ems)  Zakres obowiązków:  ● Zakładanie cyfrowych akt osobowych pracowników ● Wprowadzanie danych do systemu w języku

niemieckim ● Wprowadzanie i kontrola czasu pracy pracowników zewnętrznych ● Kontrola dokumentów ● Wsparcie działu księgowości ● Prace biurowe w

dziale personalnym  Oferujemy:  ● Nowoczesne stanowisko pracy ● Różnorodny zakres obowiązków z perspektywą długoterminowego zatrudnienia ● Kulturę

przedsiębiorstwa opartą na partnerstwie i współpracy w zmotywowanym zespole ● Atrakcyjne wynagrodzenie ustalane indywidualnie w zależności od

doświadczenia ● Pomoc w organizacji zakwaterowania  Wymagania:  ● Minimum wykształcenie średnie ekonomiczne ● Doświadczenie w pracy w dziale

personalnym (praktyki również mile widziane) ● Dobra znajomość obsługi pakietu MS Office ● Dokładność, samodzielność ● Minimum podstawowej znajomości

języka niemieckiego - warunek konieczny ● Zdolności do szybkiego dostosowania się do sytuacji oraz umiejętności pracy w zespole ● Prawo jazdy mile widziane 

KONTAKT  Concept Plus Sp. z o.o. oddział Bydgoszcz  bydgoszcz@cp-personal.com  Tel. +48 517 675 433 Tel. +48 517 677 609
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